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Manazérske zhrnutie:
Anotacia Klubu pisomnych komunikaénych zrucnosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: upln¢ stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikacénych zrucnosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunika¢nych a IKT zruc¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie
(ADK). Hlavnym ciel'om bude pripravit’ ziakov pre trh préace.

Kracové slova

Administrativa a koreSpondencia, IKT, Rusky jazyk. Medzipredmetové vztahy. KItacové
kompetencie. Citatel'sk4, komunikaéna a IKT gramotnost’. Pripravy na vyu¢ovacie hodiny.
Inovativne metody.

Téma stretnutia:
Vyhody a vyznam tvorby elektronickych priprav uditela na vyucovaciu hodinu. Rézne
sposoby tvorby priprav ucitela.

Hlavné body:

Témou stretnutia klubu bolo, rozdiskutovat’ vyhody a vyznam ddleZitosti tvorby inovativnych
priprav ucitela na vyu€ovaciu hodinu. DoélezZitost’ tvorby kvalitnych priprav na hodiny je
kI'icova pre cely priebeh hodiny. VyuZivanim odbornej terminoldgie uc¢ime Ziakov zakladnym
komunika¢nym zru¢nostiam a ul'ah¢ujeme im osvojit’ si teoretické ale aj praktické zru€nosti vo
vietkych predmetoch. Clenmi nasho klubu su vyudujici z predmetov Administrativa
a koreSpondencia, Informatika a Rusky jazyk. Mohlo by sa zdat, Ze tieto predmety nemaju
priamu suvislost’, no opak je pravdou. Administrativa a koreSpondencia je medzipredmetovo
priamo napojena na Informatiku, z dévodu, Ze oba predmety vyuzivaji rovnaka techniku — ¢ize
pocitace pocas celého vyuCovacieho procesu. Rusky jazyk je zase predmet, na ktorom sa ziaci
ucia témy, preberané na Administrative a koreSpondencii, ¢o sa tyka tematického celku
koreSpondencie.

Kvalitnymi pripravami rozvija ucitel’ u Ziakov komunikéciu nielen verbalnu ale aj pisomnu, ¢o
sa u€ia na vSetkych spominanych predmetoch.

Metody, formy a prostriedky vyucovania volime tak aby sme u ziakov mohli stimulovat’ rozvoj
poznavacich schopnosti Ziakov, podporovat’ ich cielavedomost’, samostatnost’ a tvorivost’.




Tvorbou inovativnych vyufovacich priprav rozvijame u ziakov vzdelavacie (kognitivne -
poznavacie), vychovné — (afektivne — postojové) a psychomotorické klicové kompetencie
ziakov.

Ako sme uz konstatovali na predchadzajucich stretnutiach klubu, najvyuzivanejSou platformou
pri vyucbe bolo prostredie EduPage, ktoré bolo pristupné bezplatne pre vsetkych ziakov
I vyucujucich. V EduPage mohli vyucujuci poskytovat’ ziakom uéebné materialy, ktoré
vytvarali priamo v danom prostredi, ale aj v inych aplikaciach. Vyucujuci vytvarali pre ziakov
testy, prezentacie, kvizy, tajnicky a iné.

Casto pouzivanymi pripravy vo forme prezentacii v programe PowerPoint — umoziuji
sprostredkovat’ textové informadcie, fotky, videa, prepojenia na webové lokality, vyucujuci
vyuzivaju tieZ anima¢né moznosti ponukané programom.
Program CANVA — ktoré aj vo verzii zadarmo, ponuka efektné moznosti tvorby pozvanok,
vizitiek, plagatov ale aj Zivotopisov, bulletinov, umozituji navrhovat loga, tvorit’ planovac
a mnoho inych. Program CANVA je jednoducha na pouZivanie a zaroven je zdbavna
a pritazliva pre mladu generaciu, ktort bavi pracovat’ s fiou.
Kahoot je d’alsia aplikécia, ktora radi pouzivaju aj vyucujuci aj Ziaci, je to moznost’ ako
rychlo ziskat’ informacie o vedomostiach ziakov a to zdbavnou formou.
Prostredie offisu 365 poskytuje tiez Siroké moznosti pre vyuzitie, cez zékladné Word, Excel,
Teams, aplikacie Forms, Sway a iné.
Z uvedeného vyplyva, Ze moznosti vyuzivania IKT techniky a mozZnosti elektronického
prostredia st vel'mi Siroké a je na kazdom vyucujucom, Co mu viac vyhovuje a ¢o Ziaci radse;j
vyuzivaju.
Ciele stretnutia:

- ziskavat’ nové IKT kompetencie a rozvijat’ komunika¢ni gramotnost’.
Vseobecné ciele:

- vyuzivat’ ¢o najviac medzipredmetové vztahy,
Vychovné ciele:

- spolupracou kolegov.
Zhrnutie priebehu stretnutia a odportucania:
Ciel'om stretnutia klubu bolo motivovat kolegov K vytvaraniu a vyuzivaniu vhodnych priprav
na vyu¢ovacie hodiny a k vyuzivaniu medzipredmetovych vzt'ahov.

Odportcanim zo stretnutia ¢lenov klubu bolo, aby ¢o najviac kladli déraz na vyuZivanie roznych
kompetencii — napr. komunikac¢nej Citatel'skej i kompetencie IKT.
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